PRILOG JAVNOM NATJECAJU

Objava opisa poslova radnih mjesta za koja ¢e se vrsiti testiranje, pravni i drugi izvori za
pripremanje kandidata/kinja za testiranje, placa radnog mjesta te nacin testiranja propisani su
¢lankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjeaja i internog oglasa u drzavnoj
sluzbi (Narodne novine, br. 78/2017 i 89/2019).

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA 1Z JAVNOG NATJECAJA | PRAVNI | DRUGI IZVORI
ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1. SLUZBA UPRAVNIH POSLOVA, DRZAVLJANSTVA | STATUSNIH PITNJA STRANACA,
ODJEL ZA UPRAVNE POSLOVE

upravni referent

Obavlja poslove i vodi upravni postupak u predmetima iz podrugja prebivali§ta i boravista,
odredivanje MBG, osobnih iskaznica, putnih isprava, vozackin dozvola, registracije i
oduzimanja oruZja, hrvatskog drzavljanstva, reguliranja boravka i rada stranaca. AZurira
podatke u sluzbenim evidencijama koje se povodom obavljanja navedenih poslova vode na
informacijskom sustavu MUP-a te izdaje uvjerenja o podacima iz sluzbenih evidencija.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje za radna mjesta po red. br. 1.

Zakon op¢em upravnom postupku ( Narodne novine, br. 47/2009 i 110/2021)

Zakon o prebivalistu (Narodne novine, br. 144/2012 i 158/2013)

Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br. 62/2015, 42/2020 i 144/2020)

Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana (Narodne novine, br. 94/2018 i 42/2020)
Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/2020)

Zakon o putnim ispravama hrvatskin drzavljana (Narodne novine, br.
77/1999,133/2002, 48/2005, 74/2009, 154/2014, 82/2015 i 42/2020)

7. Pravilnik o voza¢kim dozvolama (Narodne novine, br. 2/2019 i 102/2020)
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2. POSTAJA GRANICNE POLICIJE GRUDA
administrativni tajnik

Obavlja administrativno-tehni¢ke poslove u ustrojstvenoj jedinici; zaprimanje i otpremanje
poste, primanje i prosljedivanje podataka i informacija putem telekomunikacijskog sustava;
primanje i upucivanje stranaka u ustrojstvenoj jedinici; vodenje urudzbenog zapisnika i drugih
evidencija ustrojstvene jedinice; sredivanje, odlaganje i éuvanje dokumenata i predmeta
sukladno klasifikacijskom planu; brine o optimalnim zalihama uredskog potrosnog pribora i

materijala; obavlja i druge administrativno-tehni¢ke poslove po nalogu nadredenog
rukovoditelja.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje za radno mjesto po red. br. 2.

1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/2021)

2. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne
novine, br. 107/2012)



